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1. Logujemy sie do swojego konta na PUE ZUS
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2. Po zalogowaniu przechodzimy do zaktadki UBEZPIECZONY
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3. W zaktadce USLUGI przechodzimy do KATALOG USLUG, nastepnie trzeba
wyszukaé z listy ustug dokumentu 88 i kliknaé PRZEJDZ DO USLUGI
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4. Uzupetniamy dokument oraz zaznaczamy, jakie dane chcemy uzyskaé od ZUS.

Formularz elektroniczny -

Strona: 1 Strona: 2 uwagi i btedy: (0)

Jakie dane chcesz otrzymacd

o zgtoszeniu | okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym
o przerwach w optacaniu skfadek
o podstawach wymiaru sktadek

0 Zgtoszeniu przez pracodawce informacji o wykonywaniu pracy w szczegdinych warunkach lub o szczegdlnym
charakterze i okresach pracy w szczegdlnych warunkach lub o szczegdinym charakierze
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- Pamietamy, aby uzupetnié¢ obie strony dokumentu:

Formularz elektroniczny

Peiny Ekran | [ Zapisz | [ Sprawdz | [ Podglad | [ Drukuj | [ zamknij
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MNazwa

- Wskazujemy jedynie okres ubezpieczenia, za jaki chcemy uzyskaé informacje na

zaswiadczeniu, bez wpisywania ptatnika sktadek.
- W uzasadnieniu wniosku mozemy wpisag, jak ponizej:
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osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/0WE (RODO),
s3 dostepne w centrali lub terenowych jednostkach arganizacyjnych ZUS oraz na stronie internetowej ZUS pod adresem: hitps:/ibip zus plirodo




5. Po uzupetnieniu wszystkich danych mozemy kliknaé wydrukuj i gotowy dokument
dostarczyé do ZUS lub wybraé opcje ,,zapisz
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6. Po zapisaniu dokumentu mamy mozliwosé dodania zatagcznikéw. Nastepnie

klikamy w ,,Wyslij”.
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7. Na tym etapie mozemy wybrac¢ w jakiej formie chcemy aby ZUS przestat nam
dokument. Na koncu klikamy OK.
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8. Ostatnim etapem jest autoryzacja ustugi. Wybieramy, ktéorym sposobem chcemy
podpisa¢ dokument przed wystaniem go do ZUS.
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9. W zaktadce Dokumenty i wiadomosci - Korespondencja z ZUS w pozycji
»Dokumenty wystane” mozemy sie upewni¢ czy dokument zostat wystany.
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10. Jezeli wybraliSmy opcje elektronicznego odbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS
monitorujemy zaktadke Dokumenty i wiadomosci. Jezeli pojawi sie¢ wiadomosé, to
ZUS informuje nas, jak dalej postepowaé.
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11. Aby otworzyé dokument znajdujacy sie w skrzynce odbiorczej musimy go
potwierdzié jednym z ponizej podanych sposobéw.
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12. Otwarty dokument mozemy wydrukowacé i dostarczy¢ do Biura Projektu jednym
z wybranych sposobow skutecznego doreczenia.



